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Communiquez vos 
événements

Apidae Event
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Introduction

L'Office de Tourisme Vercors-Drôme propose de vous appuyer dans la communication 

de vos événements.

Afin que votre événement soit référencé dans la base de données APIDAE pour être 

diffusé sur nos différents supports de communication ainsi que ceux de la Drôme ou 

de la Région, nous mettons à disposition un formulaire à compléter via Apidae Event : 

www.vercors-drome.com/fr/observatoire-qualite/saisissez-vos-evenements/
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Où est-ce diffusé ?
Dès que vous aurez complété et envoyé le formulaire, votre événement (sous réserve 
de la politique interne propre à la structure gestionnaire) sera visible :

• Sur notre site internet www.vercors-drome.com ,dans un délai maximum de 6 jours.

• S'il est saisi avant le 15 du mois, il figurera sur « la Gazette » du mois d'après diffusée 

en version imprimée dans les bureaux d’accueil de l’Office de Tourisme, chez les 

partenaires, dans les points relais et consultable en ligne sur notre site internet 

www.vercors-drome.com/en-savoir-plus/espace-pro/brochures/

• Sur d'autres sites internet tels que drome-tourisme ; tourisme.saintmarcellin-
vercors-isere.fr/ ... (sous réserve de leur politique interne).

• Repris par la presse selon leurs besoins.
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Diffusion dans la Gazette

La Gazette du Royans-Vercors est éditée par l’Office de Tourisme pour appuyer la 

communication des événements de ses partenaires et du territoire du Vercors-Drôme.

Elle est imprimée chaque mois (de 700 exemplaires pour les périodes basses à 3500 

exemplaires en haute saison) et est diffusée dans les différentes communes de la 

Communauté de Communes du Royans-Vercors.
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Qui peut saisir ?

• Les partenaires de l’Office de Tourisme Vercors-Drôme* ; 

• Les associations du territoire ; 

• Les associations hors territoire organisant un événement sur le territoire ; 

• Les organismes publics (CCRV, mairies, médiathèques, etc.).

* Si vous êtes partenaires de l’Office de Tourisme Vercors-Drôme mais que vous êtes en dehors 

du territoire de la CCRV : il vous faut saisir votre événement dans l’Office de Tourisme de votre 

territoire. Nous récupérons ensuite la fiche Apidae générée pour l’inclure dans notre agenda. 

Veillez à nous faire un mail pour nous prévenir de cet événement ! 
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Que peut-on saisir ?

Toutes fêtes et événements : 

• Hors religieux / politique / sexuel ; 

• Hors activités encadrées, stages, ateliers, sorties accompagnées proposés de 

manière régulière, qui sont des activités et pour lesquelles vous pouvez continuer 

à nous envoyer les infos par mail ; 

• Hors évènement conditionné par adhésion à une association (exemple : le tarif 

de l’événement est à 10 € mais nécessite au préalable une adhésion à 5 €). 
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Comment saisir ?
• Rendez-vous sur la page Agenda de notre site internet : https://www.vercors-drome.com/agenda/

• En bas de page du site, cliquez sur « Saisissez vos événements»

• Complétez le formulaire (Cf. Comment bien remplir ?)

• Validez le formulaire

Vous recevrez ensuite un mail de confirmation. Cela génère une fiche dans Apidae qui est ensuite 

validée par l’Office de Tourisme.

Votre événement sera visible sur notre site internet le lendemain de la validation par l’OT.
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Comment bien remplir ?
• Les champs à remplir obligatoirement sont : 

- Nom de la manifestation 

- Portée 

- Commune

- Dates de début et de fin de l’événement

- Descriptif court : une brève description de l’événement, qui accroche le lecteur (1 ou 2 lignes)

- Descriptif long : une description longue qui donne plus de détails sur l’événement (5 à 10 lignes)

- Un moyen de communication (a minima) : qui apparaîtra sur la fiche de l’événement, à destination du public 

- Contact organisateur (mail ou téléphone) : pour vous joindre en cas de question complémentaire sur votre événement

- Photos : elles doivent être libres de droit ( fournir le copyright) et de bonne qualité. Elles illustrent l’événement. Les affiches ne 

sont pas à privilégier mais apportez-les-nous pour que nous les affichions.
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Demande de modification / annulation

Le formulaire ne sert qu’à créer un événement. 

Avant de le saisir, vérifiez sur notre site web s’il existe déjà. Si la fiche existe mais qu’il y a 

peu d’informations ou qu’elles sont incorrectes : veuillez nous adresser les informations à 

mentionner sur la fiche et nous procéderons aux modifications.

Votre événement est déjà renseigné mais : 

• Vous avez besoin de modifier uniquement un détail de l’événement ou bien d’y ajouter un 

complément d’information : écrivez-nous par e-mail afin que nous fassions la 

modification directement sur Apidae.

• Il s’agit d’une annulation ou d’un report : signalez-le-nous par e-mail également. 
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Contact

N’hésitez pas à nous contacter si vous avez des questions ou des difficultés 

concernant votre saisie : 

Par mail à :

- Nina Staelens, Responsable communication : communication@vercors-drome.com

- Ou bien en cas d’indisponibilité : info@vercors-drome.com

Par téléphone au : 04 75 48 22 54

En vous remerciant pour votre implication ! 
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Annexe
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Saisie pas à pas
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• Rendez-vous sur la page Agenda de notre site internet : 
https://www.vercors-drome.com/agenda/
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Saisie pas à pas
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• En bas de page du site, cliquez sur « Saisissez vos événements»
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Saisie pas à pas
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• Complétez le formulaire (Cf. Comment bien remplir ?)
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Saisie pas à pas
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• Validez le formulaire, en acceptant les conditions RGPD et en validant le 
CAPTCHA 
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